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Na samom pocetku upisati adresu mail.uhddr.hr i otvorit ¢e vam se prozor u koji ¢éete upisati u

«Korisni¢ko ime « svoju e-mail adresu npr. ime.prezime@uhddr.hr, a u «lozinka» - vasu
lozinku.
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Otvorit ¢e vam se prozor gdje ¢ete pokraj «Mail» pritisnuti kockicu u kojoj je znak +

My Portal - Windows Internet Fxplarer
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Welcome, ime.prezime@uhddr.hr

1@ Last login: Mon 08 Feb 2010 12:01:58 PM CET from 93-139-5-233.adsLnet.t-com.hr
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Ako Zelite poslati poruku slijedite sljede¢i postupak.

Pritisnete na «New message» 1 otvorit ¢e vam se prozor.

Adresu osobe kojoj saljete e-mail napiSite na mjesto gdje pise «To»,
U «Subjekt» napisSete naziv dokumenta ili sadrZaja koji Saljete.
U»Text» piSete sadrzaj poste koju zelite uputiti.
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Ako zZelite poslati prilog (npr. fotografiju, dokument i sl.), ispod polja s «Textom» imate
polje gdje pise «attachmentsy, pritisnete na «browse» 1 otvorit ¢e vam se prozor kao na slici, u
kojem odaberete prilog koji zelite poslati i pritisnete tipku «Otvori».
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Vratit ¢e vas na stranicu gdje morate pritisnuti tipku «Update» i pricekate da vam se prilog
ucita.
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Kada je poruka ucitana na prozoru vidjet ¢ete naziv dokumenta koji Zelite poslati kao na
donjem dijelu slike.
Nakon toga pritisnete «Send Message». I poruka ¢ée biti poslana.
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Ako Zelite preuzeti poStu postupak je sljededi.

U otvorenom prozoru kao na slici pritisnete na «Inbox»
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I otvorit ¢e vam se prozor s dobivenom postom.
Prilikom preuzimanja poSte pritisnete na «Fromy 1 otvorit ¢e vam se primljena posta.
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AKko je u primljenoj posti poslan prilog njega moZete preuzeti na sljede¢i nacin: gdje piSe
«Part(s)» miSem, dodete do sive kockice s crvenom strelicom i pokazat ¢e vam se

we r

ljubicasti prozorci¢ na kojem piSe «Download i naziv dokumenta» kao na slici,
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Pritisnite miSem na sivu kockicu s crvenom strelicom i otvorit ¢e vam se prozor s
opcijama «Open», «Save», «Cancel» (Odnosno Otvori, Spremi, Odustani) isto kao na
slici dolje.

Ako postu Zelite samo procitati pritisnite na «Open» i poSta ¢e vam se otvoriti, ako je
Zelite spremiti pritisnite na «Savey.
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Ako ste pritisnuli na «Save» otvorit ¢e vam se prozor s ponudenim opcijama gdje da
spremite dokument.(npr. My Documents ili Desktop i sl.), kada ste odabrali mjesto za
spremanje dokumenta, pritisnete na «Save» i poSta ¢e biti spremljena na vaSe racunalo.
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Ako Zelite proslijediti poStu koju ste primili, postupak je sljedeéi: Otvorite poruku i
iznad podataka o posiljatelju i primatelju je «Forward» koji kada pritisnete ucita postu
i pripremi je za ponovno slanje. Na polje «To» upiSete adresu primatelja.

Isto tako, ako Zelite odgovoriti na poStu imate opciju «Reply» otvori vam se novi prozor
u kojem je u polju «To» ve¢ upisana adresa primatelja, a tekst poruke ili odgovor na
primljenu poStu piSete u polje «Text».
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U spremniku elektronske poste raspoloZzivi prostor ogranicen je na 10 MB. Iz tog
razloga postu koja vam vise nije potrebna izbrisite, kako biste oslobodili prostor za novu
pristiglu postu.

Brisanje poste se obavlja tako da otvorite «Inbox» ili «Sent». S lijeve strane popisa poste
nalazi se kvadrati¢ na koju pritisnete miSem. Pojavit ¢e vam se kvacica, a polja s
oznacenom postom ¢e se zaZutjeti. MoZete oznaciti samo jednu ili viSe poSte odjednom.
Nakon toga pritisnete na «Delete» i oznacena poSta ¢e vam se zasiviti, a nakon toga u
desnom kutu imate «Purge delete» pritisnite i posta ¢e biti (zavijek) izbrisana.

U prilogu ste dobili popis adresa ¢lanova Predsjednistva UHDDR-a

Ukoliko Zelite poslati poStu na neku od adresa slijedite gore navedene upute. Ukoliko
Zelite poslati poStu na viSe adresa odjednom na mjesto «To» unesite slijedom
ime.prezime@uhddr.hr; ime.prezime@uhddr.hr; ime.prezime@uhddr.hr;...

Ukoliko Zelite poslati postu svim ¢lanovima PredsjedniStva odjednom, na mjesto «To»
unesite: predsjednistvo@uhddr.hr

Za korisnike koji koriste «Outlook» ili «Outlook Express» slijede podaci za otvaranje
racuna (account).

Vrsta: POP3

Your name: Ime prezime - UHDDR
E-mail Adress: ime.prezime@uhddr.hr
Incoming mail server: mail.uhddr.hr

Outgoing mail server: mail.t-com.hr

User Name: ime.prezime@uhddr.hr
Password: vasa lozinka
NAPOMENA:

Upute o koriStenju temelje se na pregledniku Windows Internet Exploreru. Ukoliko
postoje razlike u obliku ili rasporedu prozora ili menija, od prezentiranih u uputi, to
znaci da koristite neki drugi Internet preglednik, a §to ne ¢ini razliku u funkcionalnosti.

Ukoliko postoji nejasnoca, javite se na e-mail: uhddr@uhddr.hr, ili
telefon: 01 6195 305, ili fax 01 6195 304.




